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UCHWALA NR XVI1.82.2015

RADY GMINY PROSTKI
z dnia 19 listopada 2015 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Biura Obslugi Ekonomicznej Szk6t Gminy Prostki

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 2013 poz. 594 z p6zn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. 0 systemie
oswiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Biura Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy Prostki w brzmieniu okreslonym
W zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXXVI1/226/2013 Rady Gminy Prostki z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Biura Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy Prostki

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Prostki.

§ 4. Uchwala wchodzi wzycie po uplywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Pawet Ratkiewicz

Zatacznik do Uchwaty Nr XV1.82.2015
Rady Gminy Prostki
z dnia 19 listopada 2015 r.

Statut
Biura Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Niniejszy Statut okresla organizacj¢ izasady dziatania Biura Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki, zwanego dalej ,,Biurem”

§ 2. Biuro dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.z 2013 poz. 594 z pdzn.
zm.);
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2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U.z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.);

4) niniejszego Statutu.

§ 3. 1. Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki jest jednostka organizacyjng Gminy Prostki
realizujacg zadania w zakresie prowadzenia szkot.

2. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie 0 rachunkowosci.

3. Siedziba Biura miesci si¢ w Prostkach.

4. Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkot Gminy Prostki uzywa pieczeci podluznej znazwa w pelnym
brzmieniu i adresem siedziby.

§ 4. 1. Biuro obstuguje pod wzgledem ekonomiczno-administracyjnym i finansowym placowki oswiatowe
prowadzone przez Gmin¢ Prostki:

1) Przedszkole Samorzadowe ,,Mazurki” w Prostkach

2) Szkota Podstawowa w Rozynsku Wielkim

3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Prostkach

4) Zespot Szkot im. Ks. Bp. Edwarda Samsela w Wisniowie Etckim:
a) Szkota Podstawowa w WiSniowie Etckim
b) Publiczne Gimnazjum w Wisniowie Etckim

5) Publiczne Gimnazjum w Prostkach
2. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Biura sprawuje Wojt.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania majace na celu:
1) obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng placoéwek oswiatowych;

2) analize warunkow dziatania placowek oswiatowych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki,
wychowania i opieki;

3) analize potrzeb w zakresie wykonywania remontow obiektow szkolnych oraz zadan inwestycyjnych;

4) analize wyposazenia placowek oswiatowych w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do petnej realizacji
programéw nauczania.

§ 6. W celu realizacji zadan wymienionych w § 5, Biuro w szczeg6lnosci prowadzi:

1) sprawy zwigzane z ustalaniem przez Rade Gminy planow sieci placowek o$wiatowych oraz granic ich
obwodow;

2) sprawy dotyczace powotywania komisji konkursowych dla wylonienia kandydatow na dyrektorow szkot
i przedszkoli oraz regulaminow pracy tych komisji;

3) sprawy osobowe dyrektorow szkot, w tym sprawy zwigzane z zatrudnianiem i zwalnianiem dyrektoréw
przez Woijta;

4) wspotpracuje z Kuratorium O$wiaty w Olsztynie w sprawach dotyczacych funkcjonowania placowek
o$wiatowych, w szczegdlnosci zas w sprawach nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez ten organ;

5) obstuge finansowo — ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poszczegdlnych jednostek;
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6) zadania zwigzane z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia pracodawcom, ktorzy zawarli z mtodocianymi
pracownikami umowe¢ o prace w celu przygotowania zawodowego oraz przygotowywanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie;

7) sprawy dotyczace spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat zameldowanych na
terenie gminy;

8) sprawy zwigzane z Systemem Informacji O$§wiatowej w zakresie przewidzianym dla Biura;
9) sprawy dotyczace pomocy materialnej o charakterze socjalnym i motywacyjnym dla uczniow;

10) analiz¢ arkuszy organizacyjnych szkot oraz przedszkola i przedktadanie ich do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy;

11) przygotowane prac komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

12) przygotowanie do zatwierdzenia przez Woéjta dokumentacji zwigzanej z oceng pracy dyrektora;
13) obstuge kasowa dla osob nie posiadajacych kont bankowych;

14) obstuge finansowo — ksiggowa placowek oswiatowych;

15) udzielanie pomocy dyrektorom placéwek przy opracowaniu projektow planéw dochoddéw i wydatkow
budzetowych;

16) analize prawidlowosci dysponowania przez dyrektorow $rodkami okreslonymi w planach finansowych
placowek oswiatowych;

17) prace zwiazane z rozliczeniem inwentaryzacji i likwidacji sktadnikoéw majatkowych placowek, zgodnie
z zasadami okreslonymi W obowiazujacych przepisach;

18) archiwizacje dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

19) sprawy zwigzane z realizacja obowiazku gminy w zakresie transportu i opieki w czasie przewozu uczniow
do szkot;

20) sprawy dotyczace pozyskiwania srodkow z funduszy europejskich;

21) zaméwienia publiczne majgce wptyw na funkcjonowanie placowek oswiatowych nie naruszajac prawa
poszczegblnych szkot do samodzielnego stanowienia w tym zakresie;

22) wspotpracuje z Urzgdem Gminy w zakresie remontow obiektow o$wiatowych;

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna i sprawy pomocnicze

§ 7. 1. Biurem kieruje Dyrektor zatrudniony przez Wojta. Wojt wykonuje rowniez czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy w stosunku do Dyrektora.

2. Dyrektora Biura w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia obowigzkéw, zastepuje
wyznaczony przez niego pracownik Biura.

3. W Biurze tworzone sg stanowiska
1) Dyrektor
2) Glowny ksiggowy
3) Inspektor
4) Referent biurowy
5) Referent ds. administracyjnych
6) Kierowca autobusu
7) Opiekun uczniow dowozonych do szkot
4. Pracownicy Biura sg pracownikami samorzagdowymi.

§ 8. 1. Dyrektor jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikow, dokonuje wszelkich czynnosci
z zakresu prawa pracy.
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2. Szczegdlowy wykaz zadan i obowigzkéw pracownikow Biura okre$la Dyrektor w zakresie czynnosci.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 9. 1. Biuro pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek dochod6éw budzetu gminy.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki.
3. Biuro posiada wlasny rachunek bankowy.

4. Biuro rozlicza si¢ bezposrednio z budzetem gminy z przyznanych na dany rok budzetowy srodkow
finansowych i w tym celu opracowuje analizy i sprawozdania finansowe.

5. Dyrektor przedstawia Wojtowi informacje z przebiegu wykonania planu finansowego z pierwsze
potrocze isprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki wiasnej oraz obstugiwanych
placowek oswiatowych, w terminach ustalonych w ustawie o finansach publicznych

6. Dyrektor podaje do publicznej wiadomosci, przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej,
informacje dotyczace jednostki, w tym gospodarowania $rodkami publicznymi, w zakresie okre§lonym
w art. 12 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
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